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	低值易耗品：单位价值在500元以下，不能构成固定资产的实物资产。
	（1） 资产使用人应正确使用、爱护学院的资产，坚持“谁使用，谁负责”的原则。
	（2）对部门使用公用资产，应由各部门资产管理人员负责管理。
	（3） 资产归口管理部门负责对所管理的资产进行监督管理。
	（4） 学院后勤保障部负责对全院资产的使用状况进行监督管理。
	（1）资产各归口管理部门每年应作出《年度资产维修计划及费用预算》，报相关领导审批。
	（2） 资产归口管理部门应制定相应的保养措施，并通知各部门贯彻执行。
	（3）资产使用人应定期对其资产进行维护、保养。
	（4）对使用不当，造成资产毁损的人员，视毁损程度予以赔偿。各部门负责人对本部门资产的毁损负有领导责任。
	（5） 资产维修应以预防修理为主，事后修理为辅的原则。各部门应在年初向后勤保障部上报《部门资产维修计划》，并对所管理的资产进行定期检查。

